l H K Industrie- und Handelskammer
Frankfurt am Main

Qualifizierungsbild des Qualifizierungsbausteins

¥a¥  Der Qualifizierungsbaustein wurde im Rahmen | Name und Anschrift des durchfiihrenden Betriebes /
s des Projektes ,,QuiB" erstellt und erprobt unter | Trigers / Anbieters:
QuiB Mitarbeit folgender Betriebe:

= Campus Verlag,
60486 Frankfurt

Bezeichnung des Qualifizierungsbausteins:

Inhouse-Veranstaltungen vor- und nachbereiten

Zugrunde liegender Ausbildungsberuf:
Veranstaltungskaufmann/-frau

Verordnung Uber die Berufsausbildung fir Kaufleute in den Dienstleistungsbereichen
Gesundheitswesen, Sport- und Fitnesswirtschaft sowie Veranstaltungswirtschaft
Vom 25. Juni 2001 (abgedruckt im Bundesgesetzblatt Teil | S. 1262 vom 28. Juni 2001).

Bezeichnung, Datum der Anerkennung, Fundstelle der Ausbildungsordnung im Bundesgesetzblatt/Bundesanzeiger

Qualifizierungsziel:

Der/Die Jugendliche kann nach Vorgaben eigenstandig Inhouse-Veranstaltungen vor- und
nachbereiten.

Allgemeine, Gbergreifende Beschreibung der zu erwerbenden Qualifikationen und ausgeiibten Tatigkeiten

Dauer der Vermittlung:

140 Stunden

Angabe der Dauer in Zeitstunden bzw, Wochen mit Wochenstundenangabe
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Zu vermittelnde Tatigkeiten, Fertigkeiten und Kenntnisse

Zu vermittelnde Tatigkeiten

Zuordnung zu den Fertigkeiten und Kenntnissen
des Ausbildungsrahmenplans

1. Vorbereitung von Veranstaltungen
Der/Die Jugendliche

= kann im Besprechungsraum die
Installation von Technik (z.B. Beamer,
Leinwand) nach Vorgaben eigenstandig
durchflhren.

= kann fir interne Schulungen nach
Vorgaben PC’s und Monitore im
Konferenzraum aufbauen und
anschlieBen.

» kann die Bewirtung vor und wahrend der
Veranstaltung organisieren und
durchflhren.

= kann Handouts nach Vorgaben
zusammenstellen und kopieren.

= kann Beschwerden und Reklamationen
zur Technik und Bewirtung wéhrend der
Veranstaltung entgegennehmen und
Lésungen in die Wege leiten.

§ 16 Nr. 9.1
b) Veranstaltungspléne, insbesondere Ablauf-
und Regiepléne, erstellen

§ 16 Nr. 9.2

e) Fremdleistungen in das
Veranstaliungskonzept integrieren, insbesondere
Logistik, Catering, Technik, Gestaltung, Medien,
Ver- und Entsorgung

§ 16 Nr. 10.1

a) die Installation von Einrichtungen, Aufbauten
und Dekorationen berwachen

c¢) Veranstaltungsproben organisieren und an
deren Abnahme mitwirken

§ 16 Nr. 10.3
b) Beschwerden und Reklamationen annehmen
und Lésungen anbieten

2. Nachbereitung von Veranstaltungen
Der/Die Jugendliche

= kann im Besprechungs-, Konferenzraum
den Abbau von Technik eigensténdig
durchflihren.

= kann den Besprechungsraum
ordnungsgeman herrichten, dass eine
nachfolgende Veranstaltung stattfinden
kann.

§ 16 Nr. 104

a) den Abbau von Einrichtungen, Aufbauten und
Dekorationen sicherstellen

b) an der ordnungsgeméaBen Ubergabe der
Veranstaltungsstatte mitwirken

Leistungsfeststellung:

Element 1 und Element 2 — Kontrolle des Besprechungs-, Konferenzraumes mit
anschlieBendem Feedback. Schriftliche Abfrage von Standards.

Beschreibung der Art der Leistungsfeststellung, etwa Priifgespréch, schriftlicher Test, kontinuierliche Tétigkeitsbewertung
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Die Ubereinstimmung dieses Qualifizierungsbildes mit den Vorgaben des § 3 der
Berufsausbildungsvorbereitungs-Bescheinigungsverordnung wird durch die Industrie- und
Handelskammer bestatigt.

Lo .0X- 1006 A

Datum Unterscl‘W N

Das Projekt ,QuiB — Qualifizierungsbausteine im Betrieb” hat die Verbesserung
der betrieblichen Ausbildungsvorbereitung zum Ziel.
Das Projekt lauft von 01.03.2005-31.12.2007.

geférdert vom: durchgeflhrt vom:
1 Institut fir berufliche Bildung,
Arbeitsmarkt- und Sozialpolitik GmbH
mﬂar [ HermstraBe 53

NBAS 63065 Offenbach
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BAVBVO
Anlage 2
(zu 8 7 Abs. 1)

(Name und Anschrift des Betriebes, Tragers oder der
sonstigen Berufsausbildungsvorbereitung)

Zeugnis

nach 8 7 der Berufsausbildungsvorbereitungs-Bescheinigungsverordnung tber die
Leistungsfeststellung zum Abschluss des Qualifizierungsbausteins

Inhouse-Veranstaltungen vor- und nachbereiten
(Bezeichnung des Qualifizierungsbausteins)

Herr/Frau e PPN
(Name) (Anschrift der teilnehmenden Person)
geborenam ..., ] PP
hatvom DIS e
(Dauer)

g =T 00T 0 o =
(Art der berufsausbildungsvorbereitenden MafRnahme)

an dem Qualifizierungsbaustein Inhouse-Veranstaltungen vor- und nachbereiten
(Bezeichnung des Qualifizierungsbausteins)

teilgenommen und das Qualifizierungsziel mit

] gutem Erfolg

L] mit Erfolg
(Einordnung gemaR § 6)

erreicht.
Das Qualifizierungsziel umfasst:

Der/Die Jugendliche kann nach Vorgaben eigenstandig Inhouse-Veranstaltungen vor- und

nachbereiten.
(Angaben zum Qualifizierungsziel)

Der Quialifizierungsbaustein ist dem anerkannten Ausbildungsberuf

Veranstaltungskaufmann/-frau
(Bezeichnung des Ausbildungsberufes)
zuzuordnen.

Die fachlichen Bestandteile des Qualifizierungsbausteins sind dem beigefugten
Qualifizierungsbild zu entnehmen.

(Betrieb, Trager oder sonstiger Anbieter der Berufsausbildungsvorbereitung)



